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Stellenausschreibung (intern / 6ffentlich)
vergffentlicht am 25.05.2023

Die Kommunalservice Landkreis Borde Anstalt o6ffentlichen Rechts Gbernimmt als kreiseigene An-
stalt die Aufgaben des offentlich-rechtlichen Entsorgungstragers. Die Geschaftsaktivitaten umfas-
sen u. a. die Abfallgebiihrenveranlagung, Abfallberatung, Erfassung, Transport, Verwertung und
Beseitigung von samtlichen andienungspflichtigen Abféllen im Entsorgungsgebiet des Landkrei-
ses mit einer Flache von ca. 2.367 km? sowie die Erfassung von nicht tiberlassungspflichtigen
Wertstoffen und Tatigkeiten gewerblicher Art im Rahen der Abfall- und Wertstoffwirtschaft. Die
KsB lebt das Selbstversténdnis eines Dienstleistungsunternehmens und beabsichtigt zur Verstar-
kung unseres Teams in Wolmirstedt zwei Stellen als

Sachbearbeiter Gebuhrenwirtschaft (m/w/d)

— eine Stelle zum nachstmdglichen Zeitpunkt, eine Stelle zum 01.10.2023 — beide unbefristet neu
zu besetzen.

Ihre Aufgaben:

Durchfuihrung der Veranlagung zur Abfallentsorgung

Erstellung von Abfallgebiihrenbescheiden

Satzungskonforme Fihrung von Kundengesprachen

Durchsetzung des Anschluss- und Benutzungszwangs

Widerspruchsbearbeitung, fachliche Umsetzung des Satzungs- und Verwaltungsrechts
Flhrung des Kassenbuches, Zuarbeit fur die Finanzbuchhaltung

Sie bringen mit:

o Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder eine ver-
gleichbare Ausbildung, in der in groBem Umfang Kenntnisse der Rechtsanwendung ver-
mittelt werden (z.B. Rechtsanwalts- oder Notarfachangestellte/r, Sozialversicherungsfach-
angestellte/r oder Justizfachangestellte/r) oder eine vergleichbare abgeschlossene
kaufméannische Ausbildung
IT-Kenntnisse, sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen Word und Excel
Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit
Sicheres Auftreten mit einer ziel- und I6sungsorientierten Denkweise
Strukturierte, selbststandige und zuverlassige Arbeitsweise
Wiinschenswert:

o Erfahrung in der o6ffentlichen Verwaltung
Fuhrerschein Klasse B
Kenntnisse im Umgang mit Buchhaltungs-/Finanzsoftware
Interesse fur Umwelt- und Entsorgungsthemen
Dienstleistungsversténdnis und Service-Orientierung
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Das Arbeitsverhéltnis richtet sich nach den tariflichen Bestimmungen des TvoD (VKA)
Arbeitsort: Wolmirstedt

Arbeitszeit: 39 Stunden / Woche

Entgeltgruppe: EG 6

Familienfreundlichkeit ist durch flexible Arbeitszeiten und die Mdglichkeit mobiler Arbeit unter Be-
ricksichtigung unserer Besuchszeiten gegeben.



-Seite 2 zur Stellenausschreibung SB Gebuhrenwirtschaft (m/w/d) vom 25.05.2023-

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt bertcksichtigt. Bitte fligen
Sie in diesem Fall einen entsprechenden Nachweis der Bewerbung bei.

Aussagefahige Bewerbungen mit den Ublichen Unterlagen wie tabellarischer Lebenslauf, Zeug-
niskopien, Tatigkeitsnachweise und Fihrerscheinkopie richten Sie bitte bis zum 16.06.2023 an:

Kommunalservice Landkreis Bérde A6R, Personalabteilung, Schwimmbadstralle 2a, 39326
Wolmirstedt, E-Mail: personalwesen@ks-boerde.de, Tel.: 039201 7033124.

Fachliche Fragen zur ausgeschriebenen Stelle beantwortet unsere Sachgebietsleiterin Frau M.
Jacobs gerne unter der Telefonnummer 039201-7033102.

Wir bitten um Versténdnis, dass unvollstidndige bzw. nicht aussageféhige Bewerbungsunterlagen
nicht in das Auswahlverfahren einbezogen werden kénnen.

Sprachliche Gleichstellung: Personen- und Funktionsbezeichnungen gelten jeweils in weiblicher,
mannlicher und diverser Form.

Hinweis:
Eingangsbestatigungen werden nicht erstellt.

Kosten, die lhnen im Zusammenhang mit Ihrer Bewerbung entstehen, kdnnen nicht ibernommen
werden. Ihre Bewerbungsunterlagen senden wir lhnen bei Vorlage eines frankierten Umschlages
zuriick.

Mit Einreichen Ihrer Bewerbung erklaren Sie sich einverstanden, dass wir lhre Unterlagen auch
elektronisch erfassen und bis zu zwei Monate nach Besetzung der Stelle aufbewahren. Elektro-
nisch eingereichte Unterlagen werden anschlieRend geltscht.
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